	Dear 老师,您好:
关于办理专业人士台湾地区出入境许可证(简称:入台证)，请根据以下说明备齐材料并发至yishan1018@gmail.com，我的QQ只提供在线咨询部分,请老师们发材料过来还是统一发到邮箱，并请备注(单位+全名)麻烦老师们了，谢谢。

东南旅行社股份有限公司国内入境部  陈仪珊

TEL:+886-2-25678111分机2935 

Mobile:+886 931255927   

	办理专业人士台湾地区出入境许可证(简称:入台证)应备文件说明
                          以下材料请提供齐全,缺件皆无法送件办理
1.申请书  (请详细填写，提供word档案就可以)
2.大陆地区居民身分证 正反面。(彩色扫描档)
最近一年内彩色白底照片 (彩色扫描档)
  *制成图档须裁切多余空白处，脸部占整张图档约为三分之二面积，就如同护照照片规格需求
4.职务证明   (彩色扫描档)
  -老师身分-提供任职证明文件 如模板(在职单位需盖公章)
  -学生身分-提供在学证明文件 如模板(在学单位需盖公章)
5.汇款凭证  (彩色/黑白扫描档皆可)
 *代办费用为每人人民币550元
 *请协助汇款至下方账号:
  开户名称：上海乐骋国际旅行社股份有限公司
  开户帐号：98280154800000184
  开户银行：上海浦东发展银行闵行支行 
发票内容:
 *单位名称：
 *单位税号:
 *项目名称:签证费用
 *金额:
 *邮寄信息:
  地址：                              邮编：
  收信人：                            电话：

预计停留台湾日期/天数:
  可停留台湾天数是申请几天就只会核准几天，无法延长。最多可申请的天数为实际会议天数+两天(入出境)

	**特别提醒,办理完成入台证后,还须搭配其他相关证件方能入台,如下所述:
【选择1--搭乘直航航班赴台，需持证件如下】
1.台湾地区出入境许可证(简称:入台证)-委任东南旅行社办理
2.大陆居民往来台湾通行证(简称大通证)并需办理有效的签注-(台湾旅行社无法代办处理)  
  若老师办理大通证与签注需要额外的文件,请务必详细告知内容方能协助备齐相关文件
【选择2--搭乘香港或澳门转机班机赴台，需持证件如下】
1.台湾地区出入境许可证(简称:入台证)- -委任东南旅行社办理
2.港澳通行证(含有效个人签注)--此证需至陆方当地出入境管理局询问办理(旅行社无法代办处理) 
3.护照(效期需半年以上)


